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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Personel Daire Baskanhgi
Arsiv Sicil Sube Miidiirliigii

Personel Ozliik Dosyasi Gonderilmesine Iliskin is Siireci

Ik Yaym Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet Is Ak Sorumlular . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aallyet T st I¢ / Dig Birimler Y
1 Ayrilan personel atama evraklari atama biirosundan lgili personel Akademik-idari Biiro
almir
2 Ayl:lla-ljl personelin Blrlmlgd-e'tutulan dosyas istenir flgili personel figili Birim
ve Ozliik dosyastyla birlestirilir
3 A__yrllar{ pers-onehn-atfmdlgl kuruma 6zliik dosyasinin gili personel EBYS
gonderilmesine dair {ist yazi yazilir
4 |Ozliik dosyast igerigi ile ilgili dizi pusulast hazirlanir Iigili personel Kamu Personeli Genel Tebligi (Seri No:2)
Ozliik dosyas1 kontrol edilerek gizlilik kurallarina .
5 |uyacak sekilde paketlenir ve {ist yaziyla birlikte Tlgili personel Genel Evrak Biirosu ~ |EBYS
Genel Evrak Biirosuna teslim edilir
6 |Ust yazi Evrak Takip Tablosuna islenir Tlgili personel

HAZIRLAYAN

Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Daire Bagkam
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